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Beschreibung der Funktionen der Maske <Meeting>, <Firma>
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Maske: <Firma>
Aufruf der Maske erfolgt priméar durch die Menufolge <Datei>, <Firmen-ORGA>. Die Erfassung
einer Firma sowie einer Filiale (s.u.) ist zwingend Voraussetzung zur Nutzung des Programmes!

1.

Button <Firma>

offnet eine Tabelle zur Auswahl bereits erfasster Firma. Die Neuerfassung erfolgt nach
Léschun/Initialisierung des Maskeninhaltes durch Betatigung des Button sowie folgend
der Betatigung der Taste <ESXC>.

Danach ist die Maske initialisiert und die Erfassung einer neuen Firma durch Fullen der
Eingabefelder kann erfolgen. Nach Betatigung des Button <Speichern> sucht das
Programm automatisch die nachste hohere freie ID/Nummer und speichert unter dieser
ID/Nummer den neuen Firmendatensatz.

Button <Name 1> bis <Web-Site>
selbsterklarend.

Button <Speichern>
siehe Erlauterungen zu Button <Firma>.

Button <Loschen>
loscht den aktuell angezeigten und gespeicherten Datensatz.

a. Button <Filiale>
Die Erfassung einer Filiale ist zwingend. Dabei ist der Firmendatensatz einer
Filiale gleichgestellt. Das bedeutet, dass die Firma auch als erster Filial-
Datensatz zu erfassen ist!
Nach Betatigung des Button erscheint folgendes Fenster:
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Bearbeiten Filiale zur Firma: Firmen Name: ®
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Maske: <Filiale>

b. Button <Filiale>
offnet eine Tabelle zur Auswahl einer bereits erfassten Filiale. Die Neuanlage
erfolgt durch Eintrag einer Filial-ID/Nummer im folgenden Feld. Unter dieser ID
legt das Programm beim Speichern den Filialdatensatz in der Datei <filiale> ab.

c. Button <Name 1> bis <Web-Site>
selbsterklarend.

d. Button <Speichern>
speichert den angezeigten Datensatz in der Datei <filiale>.

e. Button<Léschen>
l6scht den angezeigten und gespeicherten Datensatz.

5. Button <Gruppenfunktionen -Aufgaben>
offnet folgendes Fenster zur Anlage von Firmengruppen, Funktionen innerhalb der
Gruppen sowie von Aufgaben die den Gruppenfunktionen zuzuordnen sind:

|Aufgaben veralien far Fama irmen Name, Gruppe: <MITAR: - «Miarbecende:

B Aufgaben der Funktion

Maske: <Aufgaben verwalten fiir Funktionen der Gruppe>

6. Button <Funktion>
offnet die Tabelle bereits erfasster Funktionen der gewahlten Gruppe:
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B! Auswahl Untergruppe X

Typ 1%Aufg |

Beschreibung
001KU 2 a

002HM O Hausmeister

002RK 0 Reinigungskraft r
01SBE 0 ' Sachbearbeiter - Einkauf

VWLEI 1 ' Verwaltungsleitung

Tabelle: <Gruppenfunktionen>

7. Button <Aufgaben der Funktion>
offnet eine Tabelle zur Auswahl/Bearbeitung bereits erfasster Aufgaben beziehungsweise

ermoglicht die Neuanlage eine Aufgabe durch Erfassung der Aufgabe im folgenden
Eingabefeld.
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