Sitzungs- und Vorgangsmanagement — Programmbeschreibung Seite1von 5

Beschreibung der Funktionen der Maske <Meeting>, <Partner>

Partnerdaten anlegen/bearbeiten

Such-Filtereinstellung

= Firma
&) Filiale

Gruppe

10000 Firmen Name
1 Filial-Name
KIRVO Kirchenvorstand

Typ Person natirliche Person

1D 0 (0=Neuanlage)
Briefanrede

@|@|e

Name

Vorname
Geb-Datum |
Strale
PLZ/Ort |

i
=

v

Nation
Bundesland

Speichern @ |

Maske: <Meeting>, <TOP Partner>

Der Aufruf dieser Maske erfolgt primar Uber das Menu <Dateien>, <Partner>, alternativ aus
diversen Bearbeitungsmasken des Programmes bei denen die Bearbeitung oder die Neuerfassung
eines Partners gefordert ist.

1. Box <Such-Filtereinstellung>
die Button innerhalb dieser Box definieren die Suche im Partnerdatenbestand. Die Suche
ist hierarchisch organisiert.

Button <Firma>

offnet eine Tabelle zur Auswahl der hinterlegten Firma innerhalb derer zu suchen
ist. Bei Auswahl einer Firma mittels <RETURN> oder <Mausklick li.> erscheint die
Nummer/ID sowie der Firmenname in den folgenden Feldern. Gleichzeitig
werden gegebenenfalls Eintrage zur Filiale und Gruppe geldscht um
sicherzustellen, dass sich die Partnersuche auf den gesamten Firmenbestand
erstreckt.

Button <Filiale>

offnet eine Tabelle zur Auswahl einer zur gewahlten Firma gehorenden Filiale auf
die sich die Partnersuche erstrecken soll. Bei Auswahl der Filiale l6scht das
Programm die Eintragungen zur Gruppe um sicherzustellen, dass sich die
Partnersuche auf den gesamten Filialbestand erstreckt.
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10.

11.

12.

13.

14.

c. Button <Gruppe>
offnet eine Tabelle zur Auswahl einer Gruppe, die fur die Firma eingerichtet ist.

Button <Typ Person>
andert den Typ von <PERSO> auf <FIRMA> oder umgekehrt.

Button <ID>
offnet eine Suchtabelle nach samtlichen ID/Nummern der gespeicherten Partner.

Button <Briefanrede>
offnet eine Tabelle zur Auswahl <Herrn>, <Frau>, <divers>.

Button <Name>
ermoglicht die Suche nach Namen innerhalb des Partnerbestandes. Die Suche erstreckt
sich allerdings auf die in der Box <Such-Filereinstellung> eingestellte Hierarchie!

Feld <Vorname>
selbsterklarend.

Feld <Geb-Datum>
selbsterklarend.

Feld <StraBe>
selbsterklarend.

Feld <PLZ/Ort>
selbsterklarend.

Button <Nation>
offnet eine Tabelle zur Auswahl einer hinterlegten Nation. Die Hinterlegung der Nationen
erfolgt programmeseitig nach Menuauswahlfolge <Parameter>, <Set-Up>, <Allgemein>.

Button <Bundesland>

offnet eine Taelle zur Auswahl eines hinterlegten Bundeslandes zur gewahlten Nation.
Die Hinterlegung der Bundeslander erfolgt programmeseitig nach Menuauswahlfolge wie
bei <Nation>.

Button <speichern>
selbsterklarend.

Button <Maske leeren fiir Neuanlage>
leert/initialisiert die Eintragungen in der Maske. Danach ist die Neuanlage eines
Datensatzes moglich.

Button <Info-Typ>

Es besteht die Moglichkeit der Zuordnung von Partner zu Referenztypen wie zum Beispiel
zu Kommunikationsdaten mit dem Typ <KOMDT> oder zu Finanzdaten <FIDAT>. Dieser
Button 6ffnet die Tabelle zur Auswahl eines gespeicherten Referenz-Typs.
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Befindet sich der Cursor auf diesem Button 6ffnet die Taste <F7> ein Fenster zur
Bearbeitung oder Neuanlage eines neuen Info-Typs.

Eine Auswahl mit Typ <FUNKT> = Funktion 6ffnet folgendes Fenster:

Gruppen- Funktionszuordnung/Zeitsatz X

: M13
=] Firma 10000 Firmen Name
=] Filiale 1 Filial-Name

= Gruppe KIRVO Kirchenvorstand
| | | | ]

v Speichern ‘ X ‘

angehangte Dokumente

Maske: <Gruppen- Funktionszuordnung/Zeitsatz>

Zur Beschreibung
Alle anderen auszwahlenden Info-Typen fuhren mittels der <F7>-Taste zur folgendem

Fenster:
.Pwmer'\nlo'\yp anlegen/bearbeiten fir <> x
M42
Typ1 SYPIN System-Partner-Information
&  auswahl | [ |
v Speichern X Léschen
L] Typ3

Maske: <Partner-Infotyp anlegen ...>

Button <Auswahl>
_t')ffnet eine Tabelle mit bereits erfassten Info-Typen:

1 Auswahl 2 SYPIN - System-Partner-nformatior X

Unter Typ2 Bezeichnung
FIDAT | Finanzdaten
6 KOMDT  System-Partner-Kommunikationsdaten

o m g 8 £ & B R © & & & & W o @™ 8T - o« & Links & 6°C Bewdlkt

S
Tabelle Referenztyp: <Auswahlzu ...>>

Nach Auswahl oder Anlage eines neuen Info-Typs durch <Speichern> sind diesem
Referenztypen Untertypen zuzuordnen Uber die Betatigung des Button <Typ4>:

Untertyp zu: System-Partner-Kommunikationsdaten

m43
Typ1 SYPIN System-Partner-Information
Typ2 KOMDT  System-Partner-Kommunikationsdaten
5 Typ3 |(ENEMM Email
v Speichern X Léschen
L ] Typ4
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Maske Info-Typen: <Untertyp zu ...>

a. Botton <Typ3>
offnet eine Tabelle zur Auswahl bereits hinterlegten Untertypen:

B Auswahl 2u KOMDT - System-Partner-Kemmunikationsdaten

Unter-T Typ3 Bezeichnung
|_________1EMAI
| 1TFED  Festnetz - dienstlich

| 1TFEP  Festnetz - privat

1TMOD  Mobil - dienstlich
1TMOP  Mobil - privat
1WEBA Webadresse

S
Tabelle: <Untertypen zu ...>

Dem Referenztypen <KOMDT>

Ende der Neuanlage/Bearbeitung von Referenztypen und -untertypen mittels
Taste <F7>.

15. Button <bearbeiten InfoZeitsatz>
offnet folgende Tabelle zur Eintragung der dem jeweiligen Referenztyp zuzuordnenden
_aktuellen Untertypen-Wert_e_:

B | Referenz-Zeitsatze bearbeiten *

[1]Typ | [2]Bezeichnung [3]Gult | [4]lvon  [5]bis | [6]Eintrag
[fEMAI lEmal A [ [

1TFED Festnetz - dienstlich A

1TFEP Festnetz - privat A
1TMOD  Mobil - dienstlich A
| 1TTMOP  Mobil - privat A
1TWEBA  Webadresse A

Tabelle: <Info-Typenséatze bearbeiten ...>

Zu fullen sind die Spalten: <[4]von>, <[5}bis>, <[6]Eintrag>.
Nach Beflllen einer Zeile und Taste <RETURN> kann zur nachsten Zeile geprungen und
so die weiteren Zeilen gefullt werden.

Taste <ESC> fiihrt zum SchlieBen der Tabelle. Bei Neueintragung oder Anderung von
werden erschgir]tifoilgendes Fenster:

ACHTUNG

/\ Sollen die Daten gespeichert werden ?

Fenster zur Speicherungsabfrage <ACHTUNG>
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Button <Ja>, <Nein>, <Abbrechen>
sind selbsterklarend.

16. Button <Historie>
Offnet eine Tabelle, in der neben den aktuellen auch die geschlossenen Werte
angezeigt sind.

17. Anzeigefeld
da Textfeld im unteren Teil der Maske erhalt in Abhangigkeit des gewahlten Referenztyps
die Eintrage der aktuellen Referenz-Untertypen:

B Ref-Typ | KOMDT bearbetten Referenzen/Zeitsatz fiir <System-Partner-Kommunikationsdaten> Historie

vom bis Bezeichnung

01.01.2022 - 00.00.00 - Email=heu@email
00.00.00 - 00.00.00 - Festnelz - dienstlich=
00.00.00 - 00.00.00 - Festnelz - privat=
00.00.00 - 00.00.00 - Mobil - dienstlich=
00.00.00 - 00.00.00 - Mobil - privat=
00.00.00 - 00.00.00 - Webadresse=

Maske <Partner — unterer Textteil>
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